Перелік документації, обов’язкової для бібліотек
1. Паспорт бібліотеки загальноосвітнього навчального закладу. (Затверджене директором школи)

2. Правила користування бібліотекою загальноосвітнього закладу (Затверджене директором школи)

3. Посадові обов’язки робітників бібліотеки. (Затверджене директором школи)

4.Річний план роботи бібліотеки. (Затверджене директором школи Крім річного плану роботи рекомендується складати щомісячний план роботи.)
5. Щоденник роботи шкільної бібліотеки (зберігається 3 роки)

6. Книги сумарного обліку (Окремо для підручників та художньої літератури. (Зберігаються постійно)

7. Інвентарні книги (Зберігаються постійно)

8. Зошит обліку бібліографічних довідок. 

9. Журнал обліку карточок картотеки підручників (Зберігаються постійно)

10. Журнал видань, без інвентарного обліку.
11. Зошит обліку літератури замість загублених (Окремо на підручники та художню літературу)
12.. Зошит обліку подарункової літератури
13. Зошит обліку видань тимчасового зберігання
14. Журнал видачі підручників по класам
15. Накладні про надходження до фонду 

16. Акти на списання літератури
17. Акти про переоцінку фондів

18. Акти про перевірку фондів (Інвентаризація підручників та художньої літератури)
19. Акти на подаровану літературу (Зберігаються разом з накладними)
20. Акти передачі підручників на один рік.

21. План проведення бібліотечних уроків 
22. Зошит видачі літератури на кабінети.

23. Інвентарна книга на аудіовізуальні документи.

